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1 Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui sont
propres dans |'application AFFELNET 6°™e,

L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer |'affectation dans le département, des éléves entrant en 6™
dans un collége public a la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6°™ couvre :

¢ l'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du ler degré et s'enrichit des
données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant aupres du DASEN,
une affectation dans un collége public du département,

¢ le recueil des voeux des responsables des éléves,
e la pré-affectation et I'affectation,

e |'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éleves affectés dans la base éléves du
2nd degré (SIECLE-BEE)

e |'édition de statistiques.

La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET6°™ est destinée a recueillir les voeux des familles des
éleves du 1°" degré susceptibles d'aller au college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de
ONDE dans le contenu de ses pages.
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1.3 Pré-requis et acces

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6™ que lorsque la campagne de saisie des voeux est
ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de |'affectation au collége ait paramétré les
modalités de la campagne dans l'application et intégré les dossiers des éléves issus de la base ONDE.

Accés : Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent 8 AFFELNET 6°™ via le portail d'identification
ONDE de I'académie.

Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.

1.4 Les étapes de I'affectation

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6™ respectent la chronologie suivante :
1. Transfert des dossiers des éléves de CM2 dans I'application AFFELNET 6°™ par la DSDEN

2. Import des données des éléves de CM1, CE2, CE1, CP susceptibles d’entrer au collége dans AFFELNET 6™ par
le directeur d’école

3. Collecte des veeux des familles par le directeur d'école

4. Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans |'application AFFELNET 6™

5. Affectation des éléves dans |'application AFFELNET 6™ par la DSDEN

6. Constitution et édition des notifications d'affectation dans I'application par AFFELNET 6™ par la DSDEN

7. Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6™ dans |'application de gestion des colléges
(SIECLE-BEE) par la DSDEN

Depuis la version 15.1.1 de 2015, la saisie du collége de secteur, individuelle ou collective, a évolué pour autoriser
I'enregistrement de plusieurs colléges de secteur pour un seul et méme éléve, en I'occurrence de I'ensemble des
établissements associés a son adresse de résidence dans la carte scolaire. L'application permet de gérer les
secteurs mono-collége et les secteurs multi-colleges.

Il existe un paramétrage spécifique pour positionner I'application en « secteur mono-collége » ou en « secteur
multi-colléges ».
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1.5 Les actions du Directeur d'école dans I'application Affelnet 6éme

Compléter I3 liste des Afficher |3 liste des
Acteur / Tache i @ éléves susceptibles dossiers &léves de
s0n &cole

d'entrer au collége

Relation simple ———— s —————————————-'“::::::::::‘.D‘ _____

Inclusion  --------- |

Editer le volet 1

Accéder au dossier
d'un éléve de l'école

N .’ ......

Rechercher le
college de sectaur

Editer le volat 2

Compléter le dossier de
[&léve (adresse & la rentrés
£t le college de secizur)

Directeur
d'école

Saisir les voeuy
de ['eleve

i

i

. ail ]
Saisir les decision !
]

i

i

i

) \alider la saisie
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1.6 Circulation de lI'information entre applications

Application ONDE Application AFFELNET Géme
3 '
| Export des éléves de CM2du Réception du fichier de ONDE
(departement vers Affelnet Geme |

par le DASEN I :

v

Import supplémentaire d'éléves
de CM2, CM1, CE2, CE1,CP
susceptibles dentrer au college.
Par le directeur d'école

Y

Saisie des demandes des familles
par les directeurs d'écoles dans
AFFELNET &é&me
Laisie des demandes des éléves
hors écoles publiques du
departement par le DASEN

l

Validation de I'affectation par le
DASEN:
Charue &léve a un collége d'affectation

|
¥
Accés pour le collége a la liste des
gléves affectés.
Edition des notifications
|
|
ki

Exportation des dossiers vers SIECLE

Application SIECLE BEE

|
¥
Réception dans SIECLE des
dossiers des éleves affectés
dans un college

v

Affelnet 6eme - AFFELNET6 - Manuel directeur école
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1.7 Circulation de l'information entre acteurs

DASEN IEN Principal de ' |

5 Directeur Responsable
college . décole de I'éléve
Fin du paramétrage

Début de saisie des dossiers éléves

Edite le volet 1 de lafiche de liaison _____H—L“‘i
Renseignele voletl ;
adresse de I'éléve &
la rentrée..

Compléte le dossier Eléve (adressede 4_____,"/

rentrée..)

Renseignele(s) collége(s) de secteur

'

Edite le volet? de la fiche de liaison | e

v Renseignele volet? ;
demandes.

/- Ajoute les veeux dans le dossier éléve

Gerent les. itions et les décisions de passage
[ Saisitla décision de passage dans le

dossier

ittt s, Mt I X

Validation de la saisie de I'école | MiscHil e ke aupes
ey e | = | d'un principal ou
Valide la | | Saisitles candidatures | gestionnaire D SDEN
saisie || individuelles ] | (candidature
dlrj | | individuelle.)
départe '
ment
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser |'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de critéres de
recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.

eme P
BE e Affelnet 6°™° (Année 2017-2018)

NATIONALE Accueil > Paramétres de I'application > Liste des motifs de derogatin-

Multi-accés Quitter

 Taramiires Gaichionnes Liste des motifs de dérogation
> Calendrier Recherche

* 29'::;'; départementain Code Motif Libellé court
. Flash info Chercher
Signature I
Magquette des notif i
e T B =]
> Formations e - . .
el | CodeMotif a¥ 1 | Libellé long &Y  Priorité Av
> Offre de formation HAND Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientation un EGPA et vers une ULIS) 1
> Motifs de dérogation MEDI :|z
> Etablissements d'origine BRSE ]
: o
FRA Eléve dont un frére ou une 4
Resutats | £oH S topt e domicle o E_]
PARC Eiéve devant suivre un pa O
@ AuRe Situations particuliéres étu 7
@ Hamp DISPO HAMD Eléve sollicitant une af B
8 élément(s) trouvé(s)

Affectation des éléves en 6éme - Académie de " ANCY-METZ - Ve: sion 17.2.2. 1.0
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1.8.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de l'application situés sur la partie gauche de I'écran.
Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége public peut invalider certaines fonctions de fagon
permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats de
I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de I'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran
affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message d'actualité
provenant de la DSDEN

Une bulle rouge a c6té du lien « Accueil » ainsi que du titre « Actualités » affiche le nombre de messages non-lu.
L’encadré rouge correspond aux « messages importants », en gris les messages « normaux ».

MINISTERE
DE LEDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

ducteur du directeur Qo de neuf Multi-accés  Quitter |

e —— Bienvenue sur |'application Affelnet 68M€

A Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus viverra, ipsum non efficitur rhoncus, erat nunc aliquam felis, posuere fermentum erat quam et~ -
lorem. Aliquam finibus purus sed lorem lobortis euismod. Suspendisse mi purus, pulvinar vitae pharetra a, gravida maximus nibh. Praesent finibus, nulla ut
pellentesque ultrices, velit eros accumsan quam, sed dapibus libero elit et erat. Praesent quis tristique augue. Donec a neque diam. Donec eget placerat elit,
commodo iaculis magna. Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Suspendisse bibendum nunc tristique, viverra
risus vitae, pellentesque mi.

Morbi quam metus, tempor rutrum risus at, convallis interdum quam. Praesent auctor suscipit sem, quis pulvinar sem lobortis ac. Suspendisse aliquam nulla ac
sapien conaue, eaestas faucibus erat interdum. Aenean accumsan elit sit amet nisi ultricies volutpat. Sed venenatis porta tempus. Praesent ullamcorper ornare  ~

© MERCI D'INDIQUER POUR CHAQUE ELEVE LES DECISIONS DE PASSAGE OU DE MAINTIEN, EVENTUELLEMENT APPEL ST LA FAMILLE L'A DEMANDE.
ET POUR CLOTURER AFFELNET, CLIQUEZ SUR "VALIDATION DE LA SAISIE"

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2019-2020

Activité Responsabilité Calendrier
Dossiers éléves Directeur d'école du 01/03/2019 au 29/04/2020
Affectation des éléves Directeur d'école du 01/03/2019 au 01/06/2020
Résultat de I'affectation Directeur d'école du 01/03/2019 au 31/08/2020

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT
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1.8.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléves pour affichage avant d'exécuter une
action sur tout ou partie des éleves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 66™¢ (Année 2019-2020)

MINISTERE
: L'EDUCATION

NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éleves

o5 Edition des fiches de liaison - Volet 1
> Avancement de la saisie

Liste des éléves importé: P o "
S es-e ev‘e.s ]mpo o " " Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité
> Importation d'éléves supplémentaires

> Adresses a traiter L vl x m

> Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : || Editer les fiches sélectionnées |
> Colleges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2 Prénom Niveau ou cyde Parents séparés - Garantie d
» Edition accusés réception
> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux O
> Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie - -
Affectation des éléves O
Résultat de I'affectation
O
e

Mécanisme de la recherche :
e Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

e Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du
volet 1 (oui ou non).

e Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher, la liste répondra aux criteres sélectionnés

e Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par exemple des
listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «Annuler».

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 12/58
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de restreindre la
population en sélectionnant des éléments de la liste.

MINISTERE
DE LEDUCATION

Affelnet 6™¢ (Année 2019-2020)

NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

" Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éleves

o Edition des fiches de liaison - Volet 1
> Avancement de la saisie

g dSAEIeV.&,‘ ' plooites " " Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité
> Importation d'éléves supplémentaires 3

> Adresses a traiter L | x il m
> Adresses inconnues ou incomplétes

> Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

> Edition fiches de liaison volet 1
» Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : || Editer les fiches sélectionnées |
> Colléges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2 u Prénom Niveau ou cyde Parents séparés - Garantie de la confidentialité
> Edition accusés réception
> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux g

> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie —
Affectation des éléves @
Résultat de I'affectation
L“7L‘/ U
@

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-tétes de
colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éleve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éleve : on accéde a son dossier (cf
2.1).

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 13/58
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1.8.4 Le point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous forme
de liste de valeurs dans l'application.

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix possibles et de
cliquer sur la valeur souhaitée.

[) Affelnet 62me - Google Chrome Q? E=nron

®

ou Cycle CYCLE III

Langue vivante

Liste des Langues vivantes (LV2)

4-—'
Clé de gestion de la langue Libellé
_______ - [ | [ Chercher | [ Annuler | '

Clé de gestion de la langue Libelle

entrée en 6%™e

AU2 ALLEMAND LV2
AGL2 ANGLAIS LV2
ARA2 ARABE LV2
CHI2 CHINOIS LV2
DAN2 DANOIS LV2
ESP2 ESPAGNOL LV2

GREC MODERNE LV2
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2 LEdossifr élev

2.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accede a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éléves et en cliquant simplement
sur le nom de I'éléve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier
son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant
édition du volet 1, un clic sur le nom d'éleve conduit a la fiche récapitulative de I'éleve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ou certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

P
MINISTERE Affelnet 6™¢ (Annee 2019'2020)
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves . e
o Données éleve
> Avancement de la saisie

> Liste des éléves importés Informations éléve Responsables
> Importation d'éléves supplémentaires l— =
Données 1er degré Valider Retour
> Adresses a traiter
> Adresses inconnues ou incomplétes
> Saisie des langues étudiées a I'école

> Edition fiches de liaison volet 1 e — R

> Edition fiches de liaison volet 1 bis om0 ] Prénom1| W
» Colleges de secteur Nom d'usage | prénom2[ ]
> Edition fiches de liaison volet 2 R =

» Edition accusés réception *Sexe (U Masculin ® Féminin prénoma ]
> Secteurs multi-colleges fa(e) e - |(format jj/mm/aaaa)

> Saisie des voeux *Pays de naissance (®) l [ o w

> Saisie des décisions de passage —
3 jois -~ B 2 *Commune de naissance | 2
> Validation de la saisie

Affectation des léves
Résultat de I'affectation Etablissement d'origine 0540295C E.E.PU
Circonscription d'inspection 0540126U IEN

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE III

e —— _—
*Langue vivante étrangére |AGL1 |2 ] ANGLAIS LvI Langue vivante l

Langue vivante régionale | (2]
Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™
*Type d'adresse @ l ol
[Appartement, étage, escalier, chez
N~

*Adresse ’

|Lieu-dit, boite postale.
*Code postal / Commune [ ? |

étrangére

Collége(s) de secteur

Collége(s) de secteur dans votre département > @ Oui © Non

Choisissez des établissements ‘

Etat du dossier

me v

Décision de passage | Pa

Données ler degré Valider Retour

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éléve, soit les responsables Iégaux. L'exemple ci-
dessus représente I'onglet « Informations éléve ».
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Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éléve de la base ONDE.
Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1°" degré ».

Données ler degré

Scolarité actuelle

0180386X ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE MALLARD SAINT-AMAND-
MONTROND

Circonscription d'inspection 0180053K IEN SAINT AMAND MONTROND
Langue(s) vivante(s) ANGLAIS

INE - -

Etablissement

ELEVE

NOM i sasust Sexe Masculin
NOM d'usage
Prénoms(s) S
Né(e) le 77 il WS » v —

Niveau ou cycle CM2

Adresse = e W
Code Postal Wl Commune Wi s (. e
RESPONSABLES

Mére

MADAME Représentant Iégal
12 R 4 L
18210
MHoze v w 0ocm mme = 02 e
. pwe
MONSIEUR i e Représentant légal
12R .
18210
foommemw Doswwwwn Zoem vow
e - ‘@orange.fr
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2.2 Mise a jour d'un dossier éleve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera ses
données personnelles et une demande spécifique d'affectation (voeu).

Saisie des langues étudiées a I'école

Nom Prénom Langue
[ ] [ | [ v Chercher Annuler
“Langue érangie &udée s icoe Langue érangire i  fécle :
Langue régionale étudiée 3 I'école : [ v Saisir pour la sélection

Langue(s) étudiée(s) a I'école

]

O Ade s CE2 Anglais Iv1

O s CE2 Anglais Ivi

[0 B cM1 Anglais Iv1i

O s CcM2 Polonais Iv1, Slovéne Iv2
O cs CcM2 Norvégien Iv1, Berbére Iv2
O caes cM2 Persan Iv1, Limousin Iv2
O ce = cM2 Portugais Iv1i

O ces CcM1 Anglais Iv1

O chs CcM1 Anglais Iv1

O e cM2 Anglais Iv1, Serbe Iv2

Pour qu'un éléve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de
préciser : (sans étre exhaustif)

e Le(s) college(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a I'entrée au collége.
e un ou plusieurs veeux d'affectation portant :
o soit sur le(s) college(s) de secteur
o soit sur une demande d'orientation en SEGPA
o soit une demande d'orientation vers une ULIS
o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le college demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éleves en vue de leur
affectation.
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3 L[s étapls di constitution dfs dossillrs élevlis

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la saisie des
dossiers des éléves de son école :

Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éléves de I'école, susceptibles de passer en 6™

| Dossiers éléves | o o
- Avancement de la saisie pour I'école
> Avancement de la saisie
Liste des éléves importés Nombre total d'éléves : 26

Importation d'éléves supplémentaires
Adresses a traiter

Adresses inconnues ou incomplétes
Saisie des langues étudiées a I'école
Edition fiches de liaison volet 1

Nombre de fiches de liaison éditées : 0 volets 1, 0 volets 2
Nombre d'éléves sans représentant légal : 0
Nombre d'éléves sans collége de secteur : 26
Nombre d'éléves sans demande : 26

Colléges de secteur Nombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception édité : 0
Edition fiches de liaison volet 2 Nombre d'éléves sans décision de passage : 26
Edition accusés réception Nombre de passages en 6*™ : 0

Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie fionbre dad trélées (&la t bles) : 0
ombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) :
Affectation des éléeves 3 o oo
= - = Nombre d'éléve(s) dont le collége a été saisi manuellement : 0
Résultat de I'affectation

Affectation des éléves en 6éme

Nombre de dossiers en appel : 0
Nombre d'éléves maintenus a I'école primaire : 0
Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 10

3.2 Liste des éléves importés

Cet écran liste tous les éleves importé par ONDE lors de la campagne.

Les champs de recherche permettent de filtrer la liste par Nom, Prénom, INE, ou par Niveau.

Liste des éléves importés depuis Onde

Nom Prénom INE Niveau
I I I
20 élément(s) trouvé(s)
Nom

B cM2
B cM2
B M2
B CM2
B cm2
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3.3 Importation d’éléves supplémentaires

Cette page sert a importer des éléves supplémentaires provenant de CM2, CM1, CE2, CE1, CP susceptible d’entrer
au college.

Cing filtres permettent de rechercher I'éléve : Nom / Prénom / INE / Date de Naissance / Niveau.

Une fois la liste d’éleves trouvée, il est possible de les importer un par un via le lien « Importer » a gauche de leur
nom, ou d’importer en sélectionnant dans la liste via le bouton « Importer les éléves sélectionnés ».

Recherche d'un éléve supplémentaire dans Onde

Nom Prénom INE Date de naissance (jj/mm/aaaa) Niveau

| | | I —

| |

[J Importer B cM1
[ Importer F cM1
[J Importer L cM1
[ Importer u cM1

3.4 Adresse a traiter

Pour permettre la détermination automatique du collége de secteur, I'application propose la normalisation et la
validation des adresses de la carte scolaire et des éléves a leur entrée en 6™, sur la base d’un référentiel
commun. Pour ce faire, I'application Affelnet 6eme met en ceuvre I'appel a un service de « Restructuration,
Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniqguement les adresses en France.

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal de I'éléve Commune de I'éléve

— e

Confirmer / Valider les adresses

é&léve(s) pour 5 adresse(s) a traiter
Nom Prénom de I'éléve

P — ] 2 » Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)

P —— 10 RUE VJ
[ . O 15Rue @© 15 GRANDE »
P — O appt22 - : o | ® appaRTEMENT 22 -5
‘ . O s0rue ® s0RUE »

it ow RUE PORTE - b
O cours © Ccours | P
Rt un O cours © COURS # by’

éléve(s) pour 5 adresse(s) a traiter

Confirmer / Valider les adresses
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En cliquant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France, le
champ « Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6*™

*Type d'adresse @ l I O .

Entree batiment, residence,immeuble Voir les propositions
Adresse

Numéro, type et libellé de la voie

Lieu-dit, boite postale...
*Code postal / Commune

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.
Le statut de I’adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :

« Validée automatiquement » / « validée manuellement » / « a vérifier » / « non référencée » / « confirmée » /
« non controlée »

A chaque valeur du statut est associée une icone a des fins de lisibilité.

~

e Adresse Validée automatiquement ¢

L’adresse est validée par le service RNVP, en |'état ou a quelques modifications pres : passage en majuscules,
suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...

Ex : 10 Rue de ["Arrdéche" 57000 Metz

=>10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz Aucune action n’est attendue

N
¢ Adresse Validée manuellement ¢

Lorsque l'utilisateur valide une proposition d’adresse. L’adresse passe alors au statut « Validée manuellement »

~

e Adresse a vérifier 7

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses approchantes,
nécessitant une action de I'utilisateur.
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Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve Responsables légaux
INE | - -
Nomdusage ] B ———
*sexe ® Masculin O Fémini J - Lo S
o) e[ ] @@l@ D —— £-¢]

*Pays de naissance (8) il ol
*Commune de naissance COURBEVOIE (92)

Controle de I'adresse

| T S |

(i O 2 place du Han 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

Propositions d'adresses approchantes

(O 2 PLACE DU HAN 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

R

Etablissement d'origine — -

Cir iption d'i ion N LA

*Niveau CM2

*Type d'adresse (9 i o)
2 place du Han )
Entrée,batiment, résidence,immeuble. \}) Voir les propositions
Numéro, type et livellé de la voie

Lieu-dit, boite postale.
*Code postal / Commune [ 2] 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON

Adresse

L'utilisateur a la possibilité de :

N
Choisir I'une des propositions=> I'adresse est « validée manuellement » ’

i
Forcer I’adresse initiale => I'adresse est « confirmée » «

S
Ne rien faire=> I'adresse reste « a vérifier » 4}

N~

¢ Adresse non-référencée x

C’est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit I'utilisateur de I‘état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien «
Confirmer cette adresse ».

Controdle de I'adresse

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses.
Néanmoins,confirmez-vous cette adresse ?

Confirmer | | Annuler
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L’utilisateur a la possibilité de :

Forcer I’adresse initiale

¢

=> ’adresse est « confirmée » ‘VJ'

o

Ne rien faire=> I'adresse reste « non-référencée » ”

e

¢ Adresse confirmée ‘“‘v':

C’est une adresse a 'origine « a vérifier » ou « non référencée » que I'utilisateur confirme en I'état, malgré
I’absence de validation par le service RNVP.

%

¢ Adresse non-contrélée 9

C’est une adresse qui n’a pas pu étre contrélée en raison de I'indisponibilité temporaire du service RNVP.

¢ Cas de modification d'une adresse

Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son statut.

3.5 Liste des adresses a traiter - Eleves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d’adresses approchantes.

Des boutons radio permettent de confirmer I’adresse ou de valider une proposition.

Le bouton « Confirmer / Valider les adresses » permet de valider les choix réalisés

Confirmer / Valider les adresses
éléve(s) pour 4 adresse(s) a traiter
Nom Prénom de I'éléve -
Nom Prénom du responsable
ANDOUARD--LAMAND Alicia 10 RUE W .
|ROBERT Robert O 15mue 15 GRANDE »
PHILIPPON h APPARTEMENT 22 .- _ - 9 4
’LAUBRY Murielle @ sorue O soRUE 5 o)
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3.6 Adresses inconnues ou incomplétes

Cet écran permet d'obtenir la liste des responsables possédant une adresse inconnue ou incompléte.
Il est possible de modifier directement la fiche du responsable en cliquant sur son nom.

Il est aussi possible de modifier la fiche de I'éléve en cliquant sur le nom de I'éléve.

Responsables avec adresse inconnue ou incompléte

Nom responsable Prénom responsable Adresse
Grorcrr— [ ovier |
Nom prénom responsable Adresse Statut de I'adresse Nom prénom éléve
— AUTRES PAYS (Adresse incompléte) 9 —
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) L ] .
— - —_—
- - AUTRES PAYS (Adresse incompléte) ® -
V —
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) L
- - - - e
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) »

3.7 Saisie des langues étudiées a I'école

Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.

Affelnet 66™e (Année 2019-2020)

MINISTERE
E _. DE L'EDUCATION
s | NATIONALE ET
st | DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

= Saisie des langues étudiées a I'école
> Avancement de la saisie

> Liste des éléves importés =
: s . : Nom Prénom Langue
> Importation d'éléves supplémentaires
> Saisie des langues étudiées a *Langue étrangére étudide 3 I'école : | v ‘ Langue étrangére étudiée 3 I'école : v
), 3
> Colléges de secteur
> Secteurs multi-colléges
> Validation de la saisie

> Adresses a traiter ] X | Annuler |
Pécole N Langue régonsie decike ol ¢ et ®@
> Edition fiches de liaison volet 1
,_
> Edition fiches de liaison volet 2 E
> Saisie des voeux
Affectation des éléves

> Adresses inconnues ou incomplétes

> Edition fiches de liaison volet 1 bis

» Edition accusés réception Langue(s) (s)al
> Saisie des décisions de passage

Résultat de I'affectation -

1. Sélectionner au moins une langue étrangere étudiée a I'école. Il est possible de renseigner également une
langue régionale étudiée a I'école.

2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves
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3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

3.8 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu’est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit étre renseigné
par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues de la
base de données ONDE, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éleve.

Le second volet est destiné a recueillir les voeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 6™,

£\
Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éléve a son entrée au college. Cette
information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) college(s) de secteur de I'éleve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi que
la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet 1
rempli par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse de
résidence de I'éléve a son entrée en sixieme.
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux
dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison (1).

En cas de parents séparés, le directeur coche « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » pour I'éléve
concerné (2).

Le bouton « Editer les fiches » (3): cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés.
Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; I'impression se fera
depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.

0 020
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter |
[Dosslers @idves = ] Edition des fiches de liaison - Volet 1
» Avancement de la saisie
» Liste des.elev% ]mno"“ R Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité
» Importation d'éléves supplémentaires
+ Adresses 3 traiter v Tl | Avouer_|

» Adresses inconnues ou incomplétes

» Saisie des langues étudiées a |'école Editer une fiche vierge

» Edition fiches de liaison volet 1

» Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées <

» Colléges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2 Prénom Niveau ou cyde

> Edition accusef rec.eption - @ 05/03/2019
» Secteurs multi-colléges e

» Saisie des voeux = 05/03/2019

> Saisie des décisions de passage

. !
 Validation de la saisie G- O 05/03/2019
Affectation des éléves - J 05/03/2019
Résultat de I'affectation
- - =] 05/03/2019
05/03/2019
= | —— =) 05/03/2019

& Le volet 1 de la fiche de liaison ne sera édité que si I'adresse de |'éléve est validée ou confirmée. Si ce
n’est pas le cas, un message apparait a I’écran contenant le nom / prénom des éléves concernés.

dpn-dev-web4.in.ac-nancy-metzfr indique Affelnet 6ém= (Année 2019-2020) ‘

Les éléves suivants ne seront pas imprimés car leur adresse n'est pas

- - - lidée ou confirmée : . . -
. Documentation il conducteur du directeur __Quoid “* %% Y ©OMIMEE Multi-acces _Quitter |

[Dossiers éleves ]

A
= Edition des fiches de liaison - Vol \
» Avancement de la saisie
»Ustedes glives Importes ) Nom “ Annuler Jfidentialite Volet 1 édité
> Importation d'éléves supplémentaires
+ Adresses 3 traiter . | Amnuer|
» Adresses inconnues ou incomplétes
» Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge
» Edition fiches de liaison volet 1
» Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées
» Colleges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2
» Edition accusés réception
» Secteurs multi-colléges
> Saisie des voeux 0]
> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
@
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Exemple d'une fiche Volet 1

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC®™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020
ELEVE

— e

Prénom(s) :

Sexe : KM [JF INé(e) le: Lieu de naissance :

Niveau: CM2

Langue(s) vivante(s) étudiée(s) a l'école élémentaire : Grec moderne Iv1, Languedocien Iv2

Ecole

Adresse actuelle de I'éléve -

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son colléege de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d’une seule adresse de résidence.

Veuilez noter I' adresse 3 prendm en oompte

- si votre enfant a plusieurs ( ple : garde
altemée), |:>
- ou si un démeénagement est envisagé.

RESPONSABLES
[X]Représentant légal []Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ | Ascendant
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail : ]
Courriel : |Da et signature -
[X]Représentant légal []Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ | Assistant famiial
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile : [Té1. portable : [Té1. travai
Courriel : |Dae et signature :
[JReprésentant légal [X] Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ { Assistant famiial
Nom / Intitulé Adresse :
Nom d'usage
Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail :
Courriel : |Da: et signature -

I Ne présage pas d'une cécision 08 Passage en Seme.

@ Liste ges llens avec releve possibles : Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |3 familie, Tuteur, Alde soclale 3 l'enfance, Educateur,
Assistant famillal, Autre fen

1A renseigner obligatoirement par les responsables pour Ia prise en compte de Ia demande.

Les droits d'accés et de rectification des responsables des éléves 3 l'egard du traliement de données 3 caractére personnel, prévus par les articies 39

e(woelaloln'n-nmslmwnmoanee s'exarcent solt sur piace, soit par vole postale, mpxmemmlqnwuwmmmu‘me.
de l'nspecteur ge léducation nationale de |a circonscription ou du directeur acacemique des services départementaux de I'éducation nationale.

Page1/1
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Exemple de volet 1 vierge

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC®™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020

ELEVE
N [iwion:
Prénom(s) :
Sexe: (M [JF |Né(e) le: Lieu de naissance :
Niveau :
Langue(s) vi (s) étudiée(s) 3 I'ecole élémentaire™ :
Ecole -

Adresse actuelle de I'éléve -

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d’une seule adresse de résidence.

Veudlez noter I'adresse 3 prendre en compte -

- si votre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde

altemée), l:>

- ou si un déménagement est envisagé.

RESPONSABLES
[JReprésentant légal [] Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ |
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :
Prénom :
Tél. domicile - Tél. portable - Tt wavail- ]
Courriel : Date et signature -

[JReprésentant légal [] Personne en charge deléléve  Lien avec [&léve® |
Nom / Intitulé : Adresse :

Nom d'usage -

Prénom :
Tél. domicile : |Tél. portable : ITéI. travail
Courriel : Date et signature :

[JReprésentant légal [] Personne en charge deléléve  Lien avec léléve™ |
Nom / Intitulé : Adresse :
Nom d'usage :

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :
Courriel : Date et signature :

™ Ne présage pas dune 0ecision 02 Passage en Seme.
@ Liste des llens avec reléve possibles : Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tuteur, Alde soclale 3 lenfance, Educateur,
Assistant tamilal, Autre fen

" A renseigner obiigatoirement par les responsables pour Ia prise en comple de 1a demande.

Les droits d'3cces et de rectification oes responsables 02s &iéves 3 r'égard du traliement de a caractere p prévus par les articies 39
et 40 de |a lol n*78-17 du 6 jJanvier 1378 moainiée, s'exercent solt sur piace, solt par vole postale, mwmmmmmmmame
de l'inspecteur ge réducation nationale de |a circonscription ou du directeur acacémique des services départementaux de I'education nationale.

Page 1/1
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La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier pdf, juste apreés I'import de ONDE. Les informations n° de
téléphone du ou des responsables sont importées de ONDE. Elles apparaissent sur la fiche volet1.

Concernant les responsables, le niveau de responsabilité, le lien de parenté avec I'éleve, la civilité et I'adresse
courriel sont également récupérés de ONDE.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet

« Responsables »).
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3.8.1 Mise a jours des responsables

Apres le retour du volet 1, le directeur d'école pourra modifier les responsables si besoin.
3.8.1.1 Regles de gestion

¢ Un éleve doit toujours avoir au moins 1 représentant légal.

¢ Le niveau de responsabilité est une donnée obligatoire (« représentant légal » ou « personne en charge de
I'éleve »)

3.8.1.2 Formulaire de saisie du responsable

Un éléve peut avoir dans AFFELNET 6eme au maximum 3 responsables dont le niveau de responsabilité est
« représentant légal » et 2 responsables dont le niveau de responsabilité est « personne en charge de I'éleve ».

Les données affichées sont : le lien avec I'éléve, le niveau de responsabilité (3), la civilité, les noms, le prenom,
I'adresse, le statut de I'adresse du responsable, les numéros de téléphone et le courriel.

La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton permettant de
le modifier (2) et un bouton permettant de supprimer un responsable (2).

Si pour un responsable, le statut de I'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4) .

Données éléve ABER Aiumi Ilinws

* ResponsablgDidier ABER' : I'adresse saisie est a vérifier. Vous pouvez voir les propositions approchantes et valider I'adresse en modifiant le responsable.o

[eor

1

Ajouter un responsable

MADAME Pamela DE = &
8 RUE ANTONIN MASSICARD

Représentant légal

18370 - CHATEAUMI 4

0 o524+ .

MONSIEUR Albert ABER s Représentant Iégal
8 RUE DE LA MAIRIE .

18370 - BEMS o

MONSIEUR Robert ABER s
9 ETANG MERLIN -
18370 - CHATEAL W <

Représentant Iégal

MONSIEUR Didier ABER =
10 rue principale
18370 - CHATEAUS

Personne en charge de I'éléve

MADAME Isabelle ABER
10 LE PRIEURE -
18370 - SAINT-PRIEST Lt i i v

% 039988 99 99 0 069988 99 99
x00x@gmail.com

Personne en charge de I'éléve
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Ajout / Modification d'un responsable

Apres avoir cliqué sur "Ajouter un responsable", le formulaire de mise a jour d'un responsable est proposé.

Les informations demandées pour I'identité ne sont pas les mémes en fonction du type de responsable (physique
ou moral) Physique : civilité, nom de famille, nom d'usage (facultatif), prénom Moral : intitulé

Les étoiles indiquent I'obligation de saisir certains champs.

Ajout / Modification de responsable (éleve ABER Avumi Ilinvm)

* Vous devez sélectionner le len de parenté ‘Autre membre de la famile’, ¢l le responsable est e beau-parent de I'dléve

TNvess de
respcnsatiite
" avec Félive [MilR v)

Neveas de
resporsab te
"L avec [edve | Ade socale d fenlarce v

Regrésertart 603 Regrésectant ¥y v

“Cnitd S MME M. AUTe memire 06 13 imie *Irtruié
- Tuteor
wou [0 Ace sociae 4 fentance Adresse nconnue
NOM dunape Eoucateur
Ass 30t 9may
*Préncm Parmela Aure lan

Adrerse mcornve

toedairene ® [ 0 @

Ace

2. 18370 - CRATEAU

Teechire du dcmcie L4 l l .
Tédohore portable 05 24 4 . l l ¥
Teidshone Traval . l . v
Courne
[Evogmser -8

Suppression d'un responsable

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton "Corbeille".

Informations éléve Responsables
Données ler degré Retour

Ajouter un responsable

Représentant légal

MONSIEUR s s
S R G

WO T PR T .
Moo v w o

Représentant Iégal

MONSIEUR Robert ROBERT
15
Rue de la rue

Représentant légal

Nancy )’ =
54000 - NANCY
Données ler degré Retour
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3.8.2 Moadification des adresses
Lorsque le parametre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Non

Modification des adresses par les directeurs d'école O oui @ Non Indique si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de medifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison

Le directeur ne peut pas modifier une adresse d'éléve ou de responsable dans AFFELNET 6éme apreés I'édition
duvolet1:

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6*™

*Type dadresse ® Il w

*Adresse

12 ROUTE DE COUST

A‘<

*Code postal / Commune 18210 - CHARENTON DU CHER

Lorsque le paramétre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Oui

Modification des adresses par les directeurs d'école ® oui O Non Indigue si les directeurs décole ont |a possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de |a fiche de liaison

Le directeur pourra modifier une adresse d'éléve ou de responsable jusqu'a la validation de la saisie des
dossiers par le directeur d’école dans AFFELNET 6 eme :

3.8.3 Cas des parents séparés — Garantie de la confidentialité

Afin de garantir la confidentialité des adresses des responsables, I'option « Parents séparés — Garantie de la
confidentialité » a été ajoutée au niveau de I'édition de la fiche de liaison volet 1.

En cas de parents séparés ne désirant pas rendre visible leurs coordonnées pour I'autre responsable, vous pourrez
sélectionner cette option et éditer ainsi un volet 1 par responsable.

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

Accy Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
[Dossiers éléves ]
» Avancement de la saisie

» Liste des élé i rté: Z 2 o PRy adirs
eidindabitolll ol " Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité
» Importation d'éléves supplémentaires

» Adresses 3 traiter i X | Amuec |

> Adresses inconnues ou incomplétes

» Saisie des langues étudiées a I'école Editer une fiche vierge

» Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées

» Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2 Prénom Niveau ou cyde

Edition des fiches de liaison - Volet 1

» Edition accusés réception v 13/12/2019
+ Secteurs multi-colleges
> Saisie des voeux - € 13/12/2019
> Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie Y - L0l
[Affectationdeséléves | @ O 05/03/2019
[Résultat de I ]
@ - L 05/03/2019
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Exemple de volet en cas de 3 responsables (1 volet par responsable) :

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6 DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1
Année scolaire 20192020
(- ELEVE
[Nom - ANONYME

[Nom cusage ]
Prénomis) - Alex

Sexe - FIMJF_|Né(e) e - 0110172008 |Liew ce naissance : METZ (57)
Nvesu CM2

ACADEMIE : NANCY-METZ ‘SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6" DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1

Année scolaire 20192020
[Nom:_ ANONYME

[Nom cusage
Frinom(s)

iex
Sere - EIMJF_|Né(e)le 01/0172008 | Liew de naissance - METZ (57)
Nveso - w2

ACADEMIE SLE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L’AFFECTATION EN 6" DANS UN COLLEGE PUBLIC® - Volet 1
Année scolaire 20182020
[Nom — ANONYME

ELEVE _
[Nom gusage
Prénom(s) - Alex

Sexe - EIM[JF_|Né(e)le- 0110172008 | Liew de naissance - METZ (57)
Nveau - o2

Langue(s) wante(s) ésdders)  Thcole Simentars™ Anglais i e Langus(s) vivante(s) énudée(s) 3 Fecole ementare™ - Anglais i
E AMOSELLE (0579398)] =
ST036 METZ - Tél 0387 386353 . S703 METZ - Tél,03 7 3863 63
- 7036 METZ - T6L.03 87 386363
[Adresse actusle de réfive s [Adresse actuele de Féitve
4 RUEOE SAMIIFONTANE 8 RUE DE SANTIFONTANE
54000 NANCY 4a0e NANCY,
Gune seule adresse de résidence. (Lctstion s Shbve doms v ot Gune seule adresse de résidence.
Veutiez noter Fadresse 3 prendre en i Veutiez noter Fadresse 3 prendre en
v otort P ireses exvepe - grde kil eronmtegescciog o R Sivore etant 3 poseurs siesses (ool  Garde
sy )
I = £ —— = e =
RESPONSABLES “RESPONSABLES RESPONSABLES
@ [u] e Fitéve. éve [wire = ool L1 P T pare = [u] e réléve. L
Nom nthuié - ANONYME [Adresse . [Nom It - ANONYME Aaresse
= o == = e —
- sto00 NAKCY Nom dussae | Sdo00 Nacy —— 54000 NANCY
Primam A | | Frivom Adam Fricon sean |
Tai domicie - T portae - 0600 0000 00 76 vaval g Trecpmn o606 606 06 Tt =1 76 somcie - e portable - 06 06 06 06 08 Tal raval
Couril oate et smaue - il oo tsomar Couril: oate et smature -
[CJReprésentant légal []Personne en charge de [éléve  Lien avec [éléve® Clrepre o Gerdlve  Lenaveorakvem | (=] (] encharge ceféléve  Len avec (ékbve |
Nom it Tacresse [y Thoes Nom e Acesse
o dussoe | e | Nom dusage
Frinom | s | Prinom
ot domicie Tre pore Tt B = T Tt domicie Fot pore - Trevmat
Couriel [oate et sgmaue - i osestsgroes Courie [oate et sgnaue -
[JReprésentant légal []Personne en charge de léléve  Lien avec féteve™ | [resre igal [ derdiive 1 (] Repre: 5] GeFéléve. eve® |
Nom / Intaué [Acresse Nom Inthoé Aaresse [Nom it [Adesse
[Nom dusage [Nom dusage [Nom dusage
Privam | B | Prinom: 1
Tl domicie Tél. portadle. [7ét. wavan Ta domicie. [Fai portable - [Fet wovat Tét domicie [Tét portable [rét wavail
Couril [pae et sgnare - Courvel osestsgranes- Couril [oste et smaure -

e 302 536 Gune séseon oe saseace en seme.
1 Liste Ges Bens avec Teibve possies : Vere, Pére, ASoenaanL Fratne, Aure membre 0e 1 ambe, Tutews, Age socae  renance, Egucateu,
Assisanttamatal, Aure ten

wa

e resace 5as qune atcison e sassace en seme

Assisanttamaat, Adre ten
A

e sresage pas gune secison se paseage en Seme.
Pere, Ascendant,

Asssant tamaal Ausre fen
A

440 0e 1 11 1°78-17 00 jamve 1578 mosnee, s exercer st ux pac, St par v postie. S par Ve lecioique s O arecteur g ecdl,
3¢ Tincpectaus o reaucaton N3Sonale 6 3 GICORSEAPEon o 04 drecieu 0308MIQue des SeNIces GEparementa oe F60UCaton NaBonde.

Page 1l

Edition Volet 1bis

140 de 210117517 G § [anvir 1578 Mo, s exacert so sur pace, Sl ar voe postae, 01 i vle lecronique JUpres G Gecieut ol
3 TnGoectour o FEauEaton nasonae de 13 csonierDEon O G4 BYECIEU SCIEAMIS o6% SSHIGES GED I MENIR 5 TEGUSIEEN NIBATE

eagetit

5o
140108 110 £°72-17 0u 6 jamier 1578 monee, s exeroe ol s pace, st P ole POSLEe. 6 par ol SRCIOTIQUe 30pres U Grecteu ook,
e Tincpecteuroe reaucaton apton o3 0 drecieu acadts artementaus 5 G0N naATE

Page1/t

Lors d’une édition avec I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » plusieurs volet 1 sont édités.
Le Volet 1bis s’édite uniquement lorsque I’adresse de I’éléve a la rentrée est contradictoire entre les différents

Volet 1 regus.

Dans le cas de retour contradictoire, rendez-vous dans le menu « Edition fiches de liaison volet 1bis ». Par défaut,
la liste des éleves est filtrée sur les éleves ayant I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité »

coché dans le menu du Volet 1.

Vous pourrez donc éditer un volet 1bis, ce volet est un volet unique a destination des responsables de |'éléves.
Les responsables devront cocher I'adresse a prendre en compte a la rentrée, ce volet doit étre signé par tous les
responsable et n’affiche donc aucune adresse.

Accueil Contacts Aide
[Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie
> Liste des éléves importés

entre les

Documentation

Affelnet 6™e (Année 2019-2020)

Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

L'utilisation de ce volet permet de recueillir I'adresse & prendre en compte pour I'entrée en sixiéme tout en garantissant la confidentialité des données

> ion d'éleves
> Adresses a traiter
> Adresses inconnues ou incomplétes
> Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis
» Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception
» Secteurs multi-colléges
> Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie
[ des éléves |
Résultat de I'affectation ]

pour cela, il faut tout d'abord éditer un volet 1 par responsable. Chacun peut donc désigner I'adresse & prendre en compte.

Au retour 3 I'école de ces fiches, si I'on constate que les familles n'ont pas désigné la méme adresse alors le volet 1 bis doit étre utilisé.

Tl permet de désigner cette adresse sur un document commun sans qu'elle ne soit notée. II suffit de cocher le responsable dont I'adresse sera 3 prendre en compte.
Ainsi, I'adresse n'est pas présentée sur le document et la confidentialité des données est garantie.

Prénom

enialité = true).

Editer une fiche 1 bis vierge

Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) :

Editer les fiches 1 bis sélectionnées

Niveau ou cyde

Parents séparés - Garantie de la confidentialité  Volet 1 bis édité
Oui v

Parents séparés - Garantie de la confidentialité

Multi-acces Quitter

v | Anuer |

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT
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Exemple de volet 1 bis:

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC®™ — Volet 1 bis
Année scolaire 2019-2020

ELEVE

Nom : ANONYME Nom d'usage :

Prénom(s) : Alex

Sexe : [IM [JF [Né(e) le : 011012008 [Lieu ce naissance : METZ (57)

Niveau: CM2

Langue(s) vir ) tudiée(s) 3 l'école élé re" - Anglais Iv1

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (0579993J)
57036 METZ - Tél. 03 87 38 63 63

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son college de secteur. Celui-ci est déterminé 3 partir
d’'une seule adresse de résidence.

Or, nous di de plusi pour votre enfant.

Nous avons donc besoin que vous désigniez le représentant légal ou la personne en charge dont I'adresse est a prendre en
compte, au moyen de la case 3 cocher « Adresse 3 prendre en compte ».

=

RESPONSABLES
[x]Repré légal [P

en charge de l'éléve Lien avec léléve : [Méte
Nom / Intitulé : ANONYME

Nom d'usage :
Prénom : Anna

[JAdresse a prendre en compte @
[(X]Repré légal (I encharge deléléve  Lien avecléléve : | Pére
[Nom / Intituié - ANONYME
Nom d'usage :
Prénom : Adam

[JAdresse a prendre en compte @
[X]Repré legal [F encharge deléléve  Lien avecléléve : [ Aurre membre de Ia famille
Nom / Intitulé : ANONYME
Nom d'usage -

Prénom : Jean

[JAdresse a prendre en compte @

(2) Attention : une seule case « Adresse 3 prendre en compte » doit étre renseignée.

Signatures
ANONYME Anna ANONYME Adam ANONYME Jean
I Ne présage pas dune cécision o8 passage en 5°™.
@ Attenton : une seule case « Adresse 3 prendre en compte » dolt étre renseignee.
“A g g par les pour 1a prise en compte de Ia demande.
Les droits d°acces et de rectification des responsables des eléves a r'egard du de données 3 prévus par les articies 39
2t 40 de 1a lof n*78-17 du 6 [anvier 1378 moamee, s'exercent solt sur place, soit par vole postale, sait par vole electronique aupres du directeur d'ecole,
der ger dela Ou Qu directeur des services de
Page 171

Affelnet 6eme - AFFELNET6 - Manuel directeur école

33/58




E _. Affelnet 6eme

té « Fraternité

IQUE FRANGAISE

MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école
DE LEDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Diffusion nationale

3.9 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Apres retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) college(s) de secteur de ses éleves
(en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au collége).

Pour un secteur mono-collége:

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

= Saisie des colléges de secteur
> Avancement de la saisie

> Adresses a traiter

> Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1

> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux

Cliquez ici pour ajouter un college de secteur |
Ol S) du ur

ki [“rocre [ i |

Nom

Collage(s) du secteur |

> Saisie des décisions de passage » W
> Validation de la saisie Etablissements d'accueil du département
Affectation des éléves . )
= = = Code de I'etablissement Nom Ville )
Résultat de I'affectation ] » ! ] [ | [ =
@ Code de inati
F ettt Dénomination Nom Ville
“
0541470E COLLEGE GASTON RAMON AUDUN-LE-ROMAN
= e 0540001H COLLEGE BACCARAT
o 0541852V COLLEGE DE L'EURON BAYON
L — 0540004L COLLEGE RENE GAILLARD BENAMENIL
[ 0 5M COLLEGE LANGEVIN WALLON BLAINVILLE-SUR-L'EAU
] - .H 05400079 COLLEGE DU CHATEAU BLAMONT
BLENOD-LES-PONT-A-
O - 0541576V COLLEGE VINCENT VAN GOGH AR
O ‘ 0540008R COLLEGE JULES FERRY BRIEY
E G 0540115G COLLEGE JEAN MAUMUS BRIEY
ETAB.REGIONAL ENSEIGNT
O 0541338 ADAPTE HUBERT MARTIN BRIEY |
NSA1466A coleGE U TEN ERANICK cu = ¥
[EE——— ﬁ
e cM2 S W T G S o
Pour un secteur multi-collége:
~ Accueil Contacts Aide Docume ion Fil qopjy_c:tgq[ au directeur Qu‘qii de neuf Quitter
osesShee s l Saisie des colléges de secteur i e i i
> Avancement de la saisie 9 Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs collége(s) de
> Adress:s éltraiter , . Nom Prénom secteur
S . — [ crocror [ Aonsc
4 Cherche Annuler
> Edition fiches de liaison volet 1 L 1= / L
> Colléges de secteur
. Edition fiches de liaison volet 2 | 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
> Edition accusés réception College(s) du secteur | LMOSELLE Saisir pour la sélection e
> Secteurs multi-colleges | 0570055A - CLG BARBOT 57000 METZ X ||

Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie

0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

| Affectation des éléves ]
TS 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME e
- ‘ 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT O A MG i L
-
0570038G - CLG DE LA VALLEE DE LA BIEVRE 57870 ;gljzg"m” - CLG ANDRE MALRAUX 57590
HARTZVILLER
O P
aD - W | 0570069R - CLG JULES LAGNEAU 57070 METZ \ b
O] — 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v 7
O u ., cM2 L i \v
O e cM2 \}‘)
O - am2 o
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Saisir un ou plusieurs college(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :
Ce(s) college(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)

1. Sélectionner dans la liste proposée un collége dans le cas d'une configuration mono-college ou plusieurs
college(s) dans une configuration multi-college.

2. Sélectionner par le systéme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s).

Remarque : pour les éléves dont le(s) collége(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils seront
saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection».

Remarques :

¢ s'ily adans la sélection, un ou plusieurs éleves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur ci-dessous

s'affiche :

Des erreurs se sont produites

« \ous ne pouvez pas modifier le college de secteur de I'éleve . Il faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

e le(s) college(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne College(s) de secteur. Si les préférences
de la famille sont déja renseignées dans un veeu, I'ordre est affiché a coté des colleges de secteur sinon une
étoile est affichée :

* 0540011V - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480

. s » " cM2 &  CIREY-SUR-VEZOUZE
— = - * 0541470E - CLG GASTON RAMON 54560 AUDUN-LE-
. V4 ROMAN
> * 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360
@-% e e &  BLAINVILLE-SUR-L'EAU
. e ™2 J " 0541852V - CLG DE LEURON 54290 BAYON
- M2 ~
4

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 35/58



E, .. Affelnet 6eme

Liberté + Egalité « Fraternité

Tt Diffusion nationale
MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école

DE L’EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

3.10 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations administratives de
I'éleve

3.10.1 Le calcul automatique du collége de secteur est désactivé par I'lA-DASEN.

Il est possible de renseigner le(s) college(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le nom
d'un éleve, des lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).

Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

Nom de famille
Nom d'usage
Prénoms

Sexe

Date de naissance
Lieu de naissance

L'adresse de résidence de |'éleve a I'entrée en 6eéme
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Accueil Contacts Aide

Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

| Dossiers éléves

> Avancement de la saisie

> Adresses 3 traiter

> Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1
> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie

[ Affectation des éléves

[Résultat de I'affectati

Mode opératoire :

Données éléve BALOU TCHICHELLE Nichol's

Informations éléve

Données ler degré

Responsables Iégaux

Valider Retour

INE W e
Norn [ T— | wnoma [ ]
Momdwsage[ ] L
*sexe @ Masculin O Féminin eioomal ]
*Né(e)le[ | (format ji/mm/aaaa)
*Pays de naissance (8) iioe
*Commune de naissance i

Scolarité actuelle

Etablissement d'origine 0570408) E.E.PU - NEUNKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE
Circonscription d'inspection 0570158MIEN BOULAY

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE III
*Langue vivante étrangére POLONAIS LV1 |
Langue vivante régionale \:’

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6*™

*Type d'adresse (@) O
Appartement, étage, escalier, chez o
Entrée batiment, résidence,immeuble u S - ’
Adresse ’ Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs
Lieu-dit, boite postale. collége de secteur

*Code postal / Commune

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
i MOSELLE
Décision de passage

0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

Wnnées ler degré Valider Retour

e Cliquer sur I'onglet « Informations éléve »

e Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur «?»

e Préciser sile(s) college(s) de secteur sont dans le département.

e Saisir ou sélectionner le(s) college(s) de secteur dans la liste proposée

Nom de famille
Nom d'usage
Prénoms

Sexe

Date de naissance

Modifier si besoin les informations ci-dessous :
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Lieu de naissance

L'adresse de résidence de |'éleve a I'entrée en 6éme

e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »
ou

e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

Remarque : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-collége, pour une configuration mono-college,
vous retrouverez le bouton «?» pour sélectionner le collége de secteur.

3.10.2 Le calcul automatique du collége de secteur est activé par I'lA-DASEN

Le mode d'identification de(s) college(s) de secteur est Automatique et le lancement du calcul est autorisé pour
les "directeurs d'écoles" :

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le college de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)

N = Indigue qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colleges de secteur lorsque |a saisie des dossiers éléves est ouverte aux directeurs
Lancement du calcul des colléges de secteur () DSDEN ® Ecoles décol
école

Les directeurs disposent d'un bouton "Calculer les colléges de secteur pour le(s) éleve(s) sélectionnés (1).

(2) L'icone © prévient que le volet 1 n'a pas été édité pour cet éléve.

| Dossiers éléves
Avancement de la saisie

> Adresses a traiter
-~ e s e N Pré Collé du sect
> Saisie des langues étudiées a I'école itk Tenom) ollége(s) du secteur

Edition fiches de liaison volet 1 ] | — | Annuier |

Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2 Calculer les colléges de secteur pour le(s) éléve(s) sélectionné(s)
> Edition accusés réception [ '

Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie

Colléges de secteur

[ a—— cM2 8 RUE

[Affectation des éléves ) —
Résultat de I'affectation 1 p— o RUE »
O — M2 4RUE »
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3.10.2.1 Le mode d'identification de(s) colleége(s) de secteur est Automatique et le lancement du calcul n'est pas
autorisé pour les "directeurs d'écoles" mais seulement pour I'l|A-DASEN :

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le collége de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)

. = = Indique qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colleges de secteur lorsque la saisie des dossiers éléves est ouverte aux directeurs
Lancement du calcul des colleges de secteur (® DSDEN ) Ecoles diécol
‘école

Dans ce cas, le directeur d'école ne peut ni lancer de calcul automatique des colleges de secteur, ni renseigner
un collége de secteur.

[ Dossiers éléves ] -
e Colléeges de secteur
Avancement de la saisie

dresses 3 traiter

» Saisie des langues étudiées 2 I'école Hom, Prénom Collége(s) du secteur

» Edition fiches de liaison volet 1 | — ] —/ | Annuer |
Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux v v Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6*™
Saisie des décisions de passage

Validation de la saisie -b mans M2 8 RUE 7
[Affectation des éléves | .. i G 4
[Résultat de I i ] b

- - cM2 4 RUE ,,}

3.10.3 Indicateurs liées a la détermination automatique du collége de secteur.

L'indicateur d'état permet d'informer I’ utilisateur sur la maniere dont le college de secteur a été renseigné
(état du college de secteur).

Cet indicateur est présent sur les pages suivantes :
« Identité Eleve |&j» Saisie manuelle

« Fiche Récapitulative l@}- Calcul abouti

o Résultat détaillé de la « simulation de la

L, . . N ; Calcul abouti hors du dépariement
détermination du ou des college(s) de secteur » 'ﬂ' P

l& Calcul non abouti
l& Calcul impossible
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3.11 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éléves. Le volet 2 des fiches
de liaison est adressé aux responsables de I'éleve pour renseigner les voeux d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection,
le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

***** T — Edition des fiches de liaison - Volet 2
> Avancement de la saisie

> Adresses a traiter

Nom Prénom Volet 2 édité
> Saisie des langues étudiées 3 I'école

3 Chercher Annuler
» Edition fiches de liaison volet 1 A | Creccher I Amuer |
I Editer une fiche vierge I Formations et langues proposées

> Colleges de secte

CEdition fiches de liaison volet 2>

> Edition accuses reception

> Secteurs multi-colleges Eléves sélectionnés :  Inclure Annexe (formations et langues proposées) ll Mise en page pour impression recto-verso [l
> Saisie des voeux =
> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie s CcM2 o} 18/01/2017
Affectation des éléves ] =
[Résultat de I'affectation ] St M2 o 18/01/2017
-io. CcM2 ¢
e e cM2 «;
LR ) CcM2 g
4
- cM2 ¢
- — CcM2 v
- an CcM2 ¢
i " CM2 z
B e <

Recherche d'éleves :

e plusieurs critéres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de
vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)

e saisir un ou plusieurs criteres et cliquez sur «Cherchery, la liste répondra aux criteres sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-dessous)

¢ individuellement ou en sélection partielle : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éleve pour
sélectionner un ou plusieurs éléve(s) puis sur « Editer les fiches sélectionnées »

e entotalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur « Editer
les fiches sélectionnées »

¢ il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) » a I'édition du volet 2
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e il est possible de sélectionner une « mise en page pour impression recto-verso ». Cela permet de gérer les
ruptures d'impression (inclusion d'une page blanche) lorsque lI'imprimante est paramétrée en mode recto
verso et que les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair. Exemple : volet
2 pour les départements paramétrés en secteur multi-colléges ou autorisant un nombre de dérogations
supérieur a 1.

Nota Bene:

Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éleves dont le(s) college(s) de secteur ne sont
pas définis.

Des erreurs se sont produites

« \ous ne pouvez pas éditer la fiche de liaison volet 2 de I'éléve 1l faut d'abord saisir au moins un collége de secteur.

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier.

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du fichier se
fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene :

A compter de la version 2013 d'affelnet 6™, I'impression de I'annexe du volet 2 est dissociée de celle du volet 2
(Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part).
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3.11.1 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-colléege.

ACADEMIE SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6" DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire =« . .

A -Eléve

Nom de famille : 84 Nom d'usage :

Prénom(s) : & Niveau ou cycle :Cm2
Sexe :[VIm []F Né(e) le : Lieu de naissance : SAINT-
Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN & —

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA CHAUME COMMUNE
18210 BANNEGON

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire @

COLLEGE
189w AU

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
[Jou [CINON
D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter 3 I'annexe avec Ia liste des formanons Proposéss pour 1a classe de 6éme (3 I'échelle du deparement)
Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?

S reporter a I'annexe avec Ia lIs1e des Iangues vIVanies enseignéss en classe de 6eme (a r'echelie du département)
Langue vivante (obitgaroirs) : Langue vivante (faculauve*) :

* A préciser sI VOUS envISagez pour voIre enfant I'apprentissage d'une 2eme langue vivante en classe de 8eme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Nom du college public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[Meseve souttrant a'un handicap

[T Eskeve necessitant d'une prise en charge meaicale Importante a proximité de rétablissement demande
["1&seve boursier au mente ou boursler sur criteres soclaux

["TEeve devant sulvre un parcours scoialre particulier

["T&seve dont un frere ou une soeur est deja scolarisé(e) dans retabiissement souhaite

[MTEve dont le domicie est situe en imite de sectaur &t proche de letabiissement souhalte

G - Orientation vers les enseignements adaptés (gGPA) ?
Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les 9 ts adaptés* ? [[Jour [CInoN

*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : etabiissement régional d'enseignement adapte

S1 vous avez répondu ‘OUT’, Il nest pas uule de remplir e cadre F - Demande de dérogarion”.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [oul [CINON
*MDPH : maison déparnementale des personnes handicapées

S1vous avez répondu ‘OUT’, Il nest pas uule de remplir e cadre F - Demande de dérogarion”.

1 - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve
Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les croRs 'acces et de rectication des responsadles des éiéves & regard du traitement de données 3 CaNCiere personnel, prévus wle'm'zseuouetamn 7817 0u 6
janvier 1978 modiee, s'exercent 20t sur piace, S0R P voie Postale, S0it par voie electronique dupres du directeur d'école, de I el
circonscription ou du drecteur 3cademique des senvices départementaux de reducation nationale.

(1) Ne prézage paz C'une decizion de pazsage en Clazse de Seme

(2) Le coliege de secteur est celul du secteur gopgraphique Comesponcant & 'adresse de 'éieve 3 la rentrée scolaire Page 111
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3.11.2 Cas particulier — Volet 2 SEGPA / ULIS

Les voeux d'orientation en SEGPA et en ULIS n'étant pas des actes usuels I'accord des deux responsables légaux

est obligatoire.

Exemple de Volet 2 SEGPA / ULIS :

ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 62m DANS UN COLLEGE PUBLIC ) - Volet 2
Année scolaire 2019-2020

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :
Prénom(s) : Niveau ou cycle :
Sexe : [ [JF Né(e) le : Lieu de naissance :
Ecole :

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire @

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

Joul [INON

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter a 'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (a I’échelle du département)

Formation :

E - Langue(s) d dée(s) pour la cl de 6eme ?
Se reporter a I'annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de 6éeme (a I’échelle du département)

Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative*) :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Nom du collége public :
Adresse :
Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[JEleve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)
[JEleve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante & proximité de I'établissement demandé
[CJEleve boursier sur critéres sociaux

[CJEleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

[JEleve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité

[JEleve devant suivre un parcours scolaire particulier

[JEleve sollicitant une affectation dans le dispositif "Horaires aménagés Musique/Danse”

[J situations particuliéres étudiées au cas par cas

G - Orientation vers les enseig 1ts adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? |:| oul [:l NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d’enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘OU’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? |:| oul |:| NON
*MDPH : maison départementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUr’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation".

I- Slgnature des responsables de I'éléve

A : la si e de I' ble des repré: légaux est ire pour une demande en ULIS ou SEGPA

Noms prénoms Signatures Date
Les droits d’acces et de rectification des responsables des éléves a I'égard du trai de données a , prévus par les articles 39 et 40 de la loi n°78-17 du 6
janvier 1978 modifiée, s’exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du dlrecleur d’école, de I'inspecteur de I'éducation nationale de la
circonscription ou du directeur i des services dépar de I'éducation nationale.
(1) Ne présage pas d’'une décision de passage en classe de 6eme
(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant a I'adresse de I'éléve a la rentrée scolaire Page 1/1
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3.11.3 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges.

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colléges de secteur par ordre de préférence et,
le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention "Indiquer vos préférences (ex : N°1 = collége de secteur souhaité en
priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere"

Remarqgues :
e Levolet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colleges de secteurs possibles est supérieur a 2.

e Les parents n'ont pas |'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.

ACADEMIE - SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire

A - Eléve

Nom de famille : 8/ Nom d'usage :
Prénom(s) : Er Niveau ou cycle :CM2
Sexe :[VIm []F Né(e) le :2101/2007 Lieu de naissance : SAINT-

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LAC
18
CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
B - Colléges p de pondant a I'ad de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire @
Indiquer vos préfé (ex : N*1 = collége de secteur souhaité en prionité) et s'il y a lieu une situation de 2 particuliére
COLLEGE = GERARD N° [[] Prise en charge médicale importante
18700 Al o - " a proximité de létablissement ?
COLLEGE GEOURGE SANL o Prise en charge médicale importante
18520 il N 0 3 proximité de l'établissement ? [[ISituaton de handicap ?
COLLEGE AN N° [7] Prise en charge médicale importante
18370 CH = 3 proximié de l'établissement ?

C - Souhaitez-vous la larisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
[ oul [Inon

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?

Se reporter a I'annexe avec la liste des ions proposées pour la classe de 6éme (a I’échelle du dé

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?

Se reporter 3 I'annexe avec la liste des langues vivantes ignées en classe de 6éme (a I'échelle du dé
Langue vivante (obligatoire) - Langue vivante (facultative®) :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un p

dans le collége de secteur

Nom du colléege public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[ &3ve soufrant d'un handicap

] Béve nécessitant d'une prise en charge médicale 3 proximité de I'é

[l &2ve boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaux

[[] &3éve devant suivre un parcours scolaire particulier

] B3éve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans létablissement souhaité

[T &3éve dont le domicie est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité
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ACADEMIE SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (" - Volet 2
Année scolaire
A -Eléve
Nom de famille : 8 Nom d'usage :
Prénom(s) : &r = Niveau ou cycle :Cm2
Sexe :Mm [F Né(e) le :: Lieu de naissance : SAINT

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX i i il .
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA ChRoRIC womimone

18210 ®

G - Orientation vers les i adaptés (EGP

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? [Jou [CINON
*SEGPA : section d'enseignement genéral et professionnel adapté ou EREA : regional d gnement acapte

S1vous avez répondu ‘OUI", Il n'est pas unile de remplir e cadre F — Demande de dérogarion”.

H - Orientation vers une unité localisée pour l'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [Joui [CINON
*MDPH : malson dépanementale 026 personnes handicapees

S1vous avez répondu ‘OUI’, Il n'est pas uule de remplir le cadre F — Demande de dérogauion”.
| - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les aroks d'acces et de rectication des responsadies des eidves 8 regard du traitement de donnees 3 Caraciere personnel, prévus “‘t‘m 39 eti0cedIN'T-1TuE
deld

janvier 1978 modiiee, s'exercent SOt sur piace, SOR Par voie postale, oit par voie Supres du d'ecole, de I
circonscription ou du drecteur académique des services ertaux de !

{1) Ne e pas d'une de en classe de Seme

(2) Le colitge de sectewr est celul du secieur que 8 'sdresse de 'éiéve 3 Ia renrée scolare Page2R2
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3.12 Edition des accusés réception

A réception d’un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s’il y a lieu, I'accusé réception de la(des)
demande(s) de dérogation de la famille.

Cette édition est décorrélée de la saisie des veeux. Ce qui signifie que le directeur d’école peut éditer I'accusé de
réception avant la saisie de la(des) dérogation(s).

Remarque 1 : L’édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d’éditer
I'accusé réception d’'une demande de dérogation.

Remarque 2 : La saisie de la date de réception est obligatoire pour permettre I’édition de I'accusé de réception.
Elle apparait directement dans le corps du message.

Remarque 3 : Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés

Remarque 4 : Si un responsable ne possede pas d'adresse, un avertissement s'affiche.

p
Message de la page Web ﬂ
Pour les éléves suivants, I'adresse d'au moins un représentant légal est
inconnue ou incompléte :
- AAAA Aaaa
[ ok ][ Acnuer |
" 4

MINISTERE
DE L'EDUCATION

Affelnet 65™¢ (Année 2019-2020)

NATIONALE E7
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éleves

e Edition des accusés réception des demandes de dérogation
> Avancement de la saisie

Liste des éléves importés - A 4 o . . PR
: < . P 5 " Nom Prénom Eléve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité
> Importation d'éléves supplémentaires §

> Adresses 3 traiter | L M | Annuier |

> Adresses inconnues ou incomplétes
> Saisie des langues étudiées a I'école Réceptionné(s) le [ = (format ji/mm/aaaa) | Editer les accusés réception sélectionnés

> Edition fiches de liaison volet 1
> Edition fiches de liaison volet 1 bis Prénom | Date de réception
> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2 —
> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux
> Saisie des décisions de passage m
> Validation de la saisie

Affectation des éléves =
Résultat de I'affectation (7]

Apres action sur le bouton <Editer les accusés réception sélectionnés>, un fichier pdf est généré.
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MINISTERE A :
TN ccusé réception
DE L'EDUCATION o .
‘ E '. NATIONALL T Demande de dérogation pour I'affectation en
[ DE LA JEUNESSE 6éme dans un collége public

Académie de

Monsieur

Le : 16/10/2019
Eleve :
Venant de :

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réception (que nous vous invitons a conserver) atteste de la réception, le

16/10/2019, de votre demande de dérogation pour I'affectation de votre enfant en classe de sixiéeme
dans un établissement public.

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois a compter de |la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services
départementaux de I'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions
de l'article L. 232-3 du code des relations entre le public et I'administration.

Pour la Rectrice
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3.13 Secteurs multi-colléges

Pour les secteurs configurés en mono-collége, cette fonctionnalité n'affiche rien.

__ Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves

- Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges
> Avancement de la saisie

> Adresses 3 traiter

> Saisie des langues étudiées a I'école
> Edition fiches de liaison volet 1

> Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
 Veldatlon dells salse Affectation des éléves en 6&me - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.3
Affectation des éléves

Résultat de I'affectation

Nom Prénom

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colleges du
secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les voeux de secteur des éléves.
1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).

2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, I'ordre est affiché a c6té des colleges de secteurs sinon,
c'est une étoile qui est affichée.

Accueil Contacts Aide Doc i Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves o < =i -
l . l Secteurs multi-colleges : saisie du classement des colleges
> Avancement de la saisie
> gdressf éltraiter s i Nom Prénom
: B e — —
5 Chercher Annuler
> Edition fiches de liaison volet 1 — -

> Colleges de secteur
> Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges Colléges de secteur

> Saisie des voeux 05700108 - G.GVICI'G;DBMNGE Ne -

=l

> Sai§ie v.ies décisions de passage 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX " | Valider pour la sélection |
> Validation de la saisie 57590 DELME -
| Affectation des éléves | 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-MOSELLE

Résultat de I'affectation 2] 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DEL

0570020M - CLG ANDRE MALRAUX
57590 DELME "*°

0570026U - CLG PAUL VERLAINE |
57380 pavtouenont " Bl

*]0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*]0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*]0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*}0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

Remarques :

¢ La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte uniquement
a la saisie individuelle des voeux des familles.

e Les éleves dont le(s) college(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.
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3.14 Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les vceux de la famille concernant I'affectation
au(x) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2"% langue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des voeux liste tous les éleves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-college
ou dans un secteur multi-colleges.

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie
en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éleves qui ont choisi leur(s) college(s) de
secteur.

3.14.1 Saisie en lot des vceux des familles

Pour saisir les voeux relatifs au(x) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) college(s) (obligatoire)

3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) collége(s) (facultatif)

4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) college(s) (facultatif)

5. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :

6. Le directeur d’école peut aussi renseigner en masse les éléves qui n’entrent pas dans leur campagne
d’affectation. En cochant « Non » a la question « Affectation demandée dans un collége public du
département ».

Saisie des Voeux

* Affectation demandée dans un collége publicdu o . ~
Formation : 6EME 2 départ t 2
épartement
* Langue vivante étrangére Langue vivante étrangére 5 Langue vivante régionale

Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :

e Le college de secteur dans le cadre d'un secteur mono-collége.

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 49 /58



Affelnet 6eme

Diffusion nationale

MINISTERE AFFELNET®6 - Manuel directeur école
DE L’EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

¢« Attente du collége de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le college de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu.

¢« Hors college public du département »lorsque le(s) colleége(s) de secteur ne sont pas dans le département.

> 2 e .
-—— sacacn B ot v colign fs sectns auigad ow wse

Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.14.2 Saisie individuelle des vaeux des familles
Les demandes peuvent étre :
e soit le(s) college(s) de secteur
* soit une demande d'orientation en SEGPA
* soit une demande d'orientation vers une ULIS
¢ soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le collége demandés.
Le directeur d'école
e clique sur « Saisie des vceux » dans le menu de gauche
e cligue sur un lien «élévey afin de saisir les voeux le concernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colleges :
o saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

o coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

o coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2
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* répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou « Non »

¢ valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un collége public du département : |a saisie est terminée pour cet
éleve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Accueil Contacts _ Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ] - s
i Données éléeve
> Avancement de la saisie
> Adresses a traiter Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

> Saisie des langues étudiées a I'école

> Edition fiches de liaison volet 1

> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage

> Validation de la saisie

| Affectation des éléves ]

| Données ler degré | Valider | Retour

0570010B - CLG VICTOR DEMANGE O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement [ situation de handi
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante Situation de handicap
57590 DELME a proximité de |'établissement

Colléges publics de secteur :

| Données ler degré | Valider | Retour

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante
N e e 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement [ situation de handi
~pesp *[0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [] Prise en charge médicale importante uatonice fiancicap
57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affectation demandée dans un colleége public du département : @} Oui O Non
*Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? @ Oui O Non
*Formation : | 6EME v
*Langue Vivante étrangére : |POL1 POLONAIS LV1 Langue Vivante étrangére : |:]

Langue Vivante régionale : :]
I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul college de secteur qui apparait.
Le directeur d'école
* répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un vceu en collége de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colléges
publics de secteur ? »)

* valide sa saisie (bouton « Valider »)
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Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV
demandée(s) par la famille dans le ou les collége(s) souhaité(s).

Données éleve “e e -

Des erreurs se sont produites

« La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1" n'existe pas pour le département.

Avertissement

« Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables Iégaux Choix de la famille

| Données ler deg | Valider | Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante
Colliges publics de secteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement

“| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 0 Prise en charge médicale importante

57590 DELME 3 proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O Non

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? O Qui @ Non

*Formation : | 6EME v
*Langue Vivante étrangére : “ - POLONAIS LV1 Langue Vivante étrangére : I:I

Langue Vivante régionale :

*Collége demandé :
*Motif(s) de dérogation : Plusueurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import

Eléve boursier sur critéres sociaux .

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Ajouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Retirer

< > < >

| Données ler deg | Valider l Retour

Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : |a saisie se termine ici, un écran

de confirmation s'affiche

Données éléve

« La mise a jour a été effectuée avec succes \

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE O l?rise en t;hgrge rpédigale importante
Colléges publics de secteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement

| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX No E] 0O Prise en charge médicale importante

57590 DELME a proximité de I'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O Non

[ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 ® Oui O Non
*Formation : [ 6EME v
*Langue Vivante étrangére : [AGL1 ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére : :]
Langue Vivante régionale : |:]
I Données ler degré I Valider I Retour
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Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le
département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d'école

e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation

puis, pour chaque demande de dérogation
e saisit le college demandé

e saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande

Exemple 1 : 6eéme(s) CHAM

1. Saisie de la formation

2. Saisie du college et du ou des motif(s) pour chague demande de dérogation :
Données éleve « T T

Succeés
« La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré | Valider | Retour

Choix de la famille

05700108B - CLG VICTOR DEMANGE Prise en charge médicale importante
Collaaes publics de sacteur : |-22220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
s *[0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o Prise en charge médicale importante

57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affectation demandée dans un collége public du département : -
6EME
B6EME DANSE
6EME MUSIQ
6EME SEGPA
6EME ULIS

Langue Vivante régionale : I:]

*College demandé : :

*Motif(s) de dérogation : plysieurs motifs peuvent étre indiqués

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?

*Formation :

Langue Vivante étrangére : I:I

FSngue Vivante étrangére :

Référentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) di
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

Eléve boursier sur criteres Sociaux .
Eléve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter >>

<< Retirer
< > < >

| Données ler degré | Valider | Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 53/58



Affelnet 6eme

Diffusion nationale
MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école

DE L’EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.

En cas de formation bilangue demandée, I'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que

I'anglais) a déja été étudiée a I’école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Données éléve & iimmim S

Des erreurs se sont produites

* Aucune des langues vivantes demandées pour I'entrée en sixiéme, autre que I'anglais, n'a été étudiée 3 I'école primaire. Le choix de la formation « sixiéme bilangue de continuité » n'est pas indiqué dans cette situation.

éleve légaux Choix de la famille

Donndes ler degré

Valider Retour

Collges publics de secteur : OS4MIINR - CLG RN ARSI AU AU o —

*Affectation demandée dans un collége public du département : © oui O Non
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur > @ oui O Non
*Formation : [BEME BILANGUE DE CONTINUITE v
*Langue Vivante étrangére ¢ [Z] ANGLAIS LV1 Langue Vivante érangére © [Z] ITALIEN V2
Langue Vivante régionale: [ (2]
“Marif(s) de dérogation ¢ plysiayrs motifs peuvent étre indiqués
Référentiel

Eléve en siuation de handicap (hors demande d'orentst Eléve devant suivre un parcours scolsire particulier
Eiéve bénéficisnt dune prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux
Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) de
Exéve dont e domicile est situé en limite de secteur et pr
AUTRES

Sélectionnés

<< Retirer

< >

Exemples 3 : les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs

n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut
étre précisé s'il est connu.

Données éléve - .
« La mise a jour a été effectuée avec succés
Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré | Valider | Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement

0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante [ situation de handicap
57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Oui O Non

Colléges publics de secteur :

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 O Oui @ Non
*Formation :
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére : :]
Langue Vivante régionale : |:|
Collage demandé (facultatif) CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré I Valider | Retour

Remarque 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remarque 2 : Dans le cas d'une configuration mono-college, un seul college de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.
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3.15 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éleves susceptibles d'entrer au college

Accueil Contacts Aide
Dossiers éléves

Avancement de la saisie

Saisle des langues &tudiées a I'école

Edition fiches de liaison volet 1

Salsle des colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2

Edition accusés réception

Secteurs multi-colléges

Saisie des décisions de passage

Affectation des éléves
'Reésultat de I'affectation

Documentation

Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Multi-acces Quitter

Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Nom Prénom

Décision Passage

Aol
Maintien a I'école primaire
Passage en Géme

Décision Passage

CcM2

CM2

CcM2

CM2

CcM2

CM2

cM2

CM2

cMm2

CM2

Graco

Saisir pour la sélection 3

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / maintenu a I'école primaire / Passage

en 6eme

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éleve, «maintenu a I'école primaire» : affichage d'un message pour

confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d'affectation concernant |'éléve en cas

de confirmation.

3.16 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éleves en anomalie, le

bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible. L’édition des accusés de réception est obligatoire

avant la validation.

Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de I'affecter dans un

college. Les types d'anomalie et les éleves concernés sont affichés dans I'écran de validation.
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Exemples :
e Eleves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible.

e Eleves sans college(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors demande
d'orientation en SEGPA ou ULIS)

Accuel Contacts Ade Documentaticn Fil conductenr Oy directeur Quoi de neuf Mudti-accs Quitter
- g Validation de la saisie en établissement
Saisie des Lingues @udiées & I'école
Edtion fiches de Raiscn volet 1 -
es P * La validation est impossibie tant Qul existe des déves en anomalie.
Edtion fiches de Kaisco velet 2  Nombre & @ives sans Gemande (Jes @ves sans demande e mainterus dars le cyde [11 ne 5ont pas comptablisds) : 17
Secteurs muth-colléges

EEEE
:
:
:

csssecssse
:

o
o wen gre

v Nombre d'éives sans adresse : 0
v Nombre &'déves sans responsable - 0

Xy~ Y ~yy~—=gy—yy—y- g——yryyyy——gg
Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

Validation de la saisie en établissement

Information
« La validation de la saisie peut étre effectuée.

v Nombre d'éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus a I'école primaire ne sont pas comptabilisés) : 0

v Nombre d'éléves sans représentant légal : 0
v Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 0

v Nombre d'adresses non contrdlées (€éléves et responsables) : 0

=

Si une modification intervient apres la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour
indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Accucll | Contacts Alge Documentation Fil conductewr du directeur Quod de neut Multi-acces Quitter
Dossiers eleves ]
Appel et report des décisions de p ge saisies d BE1D

Avancement de la
saisie

Edition des fiches de
alvon volet 1 « Suite & ces modifications, ka "Validation de la saisie” est invalidée. 1l est donc nécessaire de re-valider 1a saisie
Saisie des langues

étudides 8 I'dcole
Saisie des colldges
de secteur * La mise 8 Jour o été effectude avec succds
Edition des Mches da  *
Nom Prénom Deédsion Passage

Haison volet 2
Saluie des vosux
Saisie des décisions

de passage
Validation de la Oérwoes Seses; -
e Agpel
Affectation des r
Heves = (B 8
Liste récapitulative
Nasuliat de College de secteur Décinion Passage
Faffectation ! gy i oz 05400079 DU CHATEAL BLAMONT Paseage en bome
Blien de Fentrée en BEAOOMIX OUYOUSSEF Jux0X
Home I o2 0540007P DU CHATEAL INAMONY Passage en béme
o2 0340007P DU CHATEAL BLAMONT Passage en ame
o2 05400079 DU CHATEAL BLAMONT Pastage en 6ame
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4 List@récapitulativ? dfs dZmand0s

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des éleves :
nom, prénom, collége(s) de secteur, colleége(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue(s).

Accueil Contacts Aide D ati Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves - 2 - .
ATectiion decGitees Liste récapitulative

<Liste récapitulative Nom Prénom

Liste des demandes de dérogation

Résultat de I'affectation

- 6EME Anglais Iv1

6EME Anglais Iv1
prrT . g ..o - e - - w—— PR - - . .- - - . 6EME Anglais Iv1, Suédois Iv2
-e
.8, -
-

5 List?dEs dZmandls dZ dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation concernant les
éléves de son école : Nom, prénom, adresse, établissement demandé, formation demandée, motif de dérogation,
langue(s) demandée(s), décision d'affectation, collége secteur.

Important : Les décisions d'affectation ne sont visibles qu'en phase de "Résultats", aprés la validation de
I'affectation par I'l|A-DASEN.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éleves

Liste des demandes de dérogation

Affectation des éléves
» Liste récapi L Motif de dér i Etabli: di dé Formation demandée Collége de secteur
Liste des demandes de (2] Cherc
e @ - | Amier |

— - + BOURSIER o - .
— 6EME 1 « PARC PART, AGLL Non traité =
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6 Bilan d@1'Zntrél 2n 6emM

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éleves : nom, prénom,
établissement d'accueil, formation et information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

 Dossiers éleves "
P Bilan de I'entrée en 6éme
Avancement de la
salsie
* Nom Prénom
Edition des fiches de
iy — =

Salsie des langues
étudides & I'école

Saisie des colleges

die secteur
Edition des fiches de A
lialson volet 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
Saisie des voeux
Saisie des décisions | BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX Sans affectation
de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation
l_"gl';fg tion de la BOXXXZX MaXxXs Sans affectation
 Affectation des Ji1i5.9.4.4.9 Kexxx Sans affectation
éléves :
. TaXXXy Sans affectation
Liste récapitulative REXHXT L '
Résultat de CAXKX RoXX¥n Sans affectation
I'affectati : CAXXXDANNX DaXxXe Sans affectation
| Eg;lde e b CAXXXEX MadOOoHen Sans affectation
~Beme -
CHXXXMNEXL RoXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXx¥Xa Sans affectation
DEXXXECH TrxXXan Sans affectation
AV M A A A S Ve o o ol e [ = EE e L
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